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Was wir uns von lhnen als Autor/Autorin wiinschen

Ihr Beitrag sollte gern und mit Gewinn gelesen werden sowie formal zum groRen Gan-
zen des Herausgeberbandes passen. Deshalb bitten wir Sie, Folgendes zu beachten.

Gestalt
Bieten Sie einen ausfuhrlichen Beitrag mit attraktiven gestalterischen Elementen:

e |hr Beitrag sollte zirka 20.000 Zeichen mit Leerzeichen umfassen.

e lllustrieren Sie wesentliche Aussagen mit zwei bis drei Grafiken. Erlautern Sie diese mit aus-
sagekraftigen Bildunterschriften sowie Angaben zu Quellen ([Abb. x]: [Autor:in], [Jahr], S.
[Seite]).

e Vertiefen oder erganzen Sie zentrale Themen mit kompakten Infokasten oder Tabellen nach
Malgabe der Angaben zu Grafiken.

Dramaturgie
Fuhren Sie die Leser durch lhr Thema:

e Benennen Sie lhr Thema mit einer kompakten Haupttberschrift.

e Erganzen Sie die Hauptuberschrift mit einer kurzen Subline (weitere Fokussierung lhres
Themas oder Kernbotschaft).

e Fassen Sie Ihr Thema mit wenigen Satzen zu einem Abstract zusammen.
(500 Zeichen inkl. Leerzeichen)

e  Strukturieren Sie Ihren Beitrag mit kompakten Zwischenuberschriften auf maximal drei Hie-
rarchieebenen.

e Setzen Sie aufzahlende Punkte bzw. Passagen optisch als Aufzéhlungen um (Bulletpoints).

e SchlieBen Sie mit einem Fazit bzw. Ausblick, gern auch mit Handlungsempfehlungen.

Relevanz

Bringen Sie mit Ihrem Beitrag moglichst neue Gedanken ins Spiel, auch um inhaltliche Uber-
schneidungen im Rahmen des gesamten Bandes weitgehend zu vermeiden:

e Setzen Sie ein gewisses Grundverstandnis rund um die allgemeine Thematik voraus. Halten
Sie einfuhrende Passagen eher kurz; bringen Sie vor allem lhre Sicht zum Ausdruck.

¢ Neue Gedanken ins Spiel bringen, das bedeutet auch, dass sich Ihr Beitrag inhaltlich von
anderen Publikationen aus Ihrer Feder unterscheiden sollte.

Stil
Machen Sie lhren Beitrag leicht verstandlich und gut lesbar:

e Schreiben Sie sachlich, ohne ,,akademisch” zu werden.

e Achten Sie auf einen transparenten Satzbau.

e Setzen Sie Fachjargon sparsam und gezielt ein; erlautern Sie kurz weniger gangige Begriffe.

e Achten Sie auf eine konsistente Schreibweise — mit Blick auf Begriffe (etwa: ,Talent-Ma-
nagement” vs. , Talentmanagement®), Abktrzungen (etwa: ,z. B.“ vs. ,zum Beispiel”) und
Zeichen (etwa: ,€“ vs. ,Euro®).
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Inklusive Sprache

Schreiben Sie so, dass alle eingeschlossen werden. Hier lassen wir Ihnen freie Hand — generi-
sche Formen sind genauso willkommen wie Gender-Stern & Co. Aber:

e Seien Sie in Ihrer Schreibweise konsequent.
e Vermeiden Sie besonders sperrige, schwer lesbare Formen.

Zitierweise im Text

Verwenden Sie bitte fur Zitationen die APA 7th Edition. Dies bedeutet fUr Verweise im Text fol-
gendes Vorgehen (ausfuhrlicher hier, S. 10-16):

Adorno, 2011, S. 23)
[Autor], [Jahr], S. [Seite])

Adorno, Horkheimer, 1996, S. 23)
[Autor1], [Autor2], [Jahr]. S. [Seite])

Horkheimer, Marcuse et al. 1968: 25-34)
[Autor1], [Autor2] et al., [Jahr], S. [Seiten])

Hans-Bdckler-Stiftung, 2011, S. 44)
[Institution], [Jahr], [Seite])

Ein:e Autor:in

Zwei Autor:innen

Mehr als zwei Autor:innen

Autorenschaft liegt bei Institution

~ o~~~ o~~~ —~

Literaturverzeichnis

Fugen Sie nach Ihrem Beitrag ein Literaturverzeichnis aller verwendeten Quellen in alphabeti-
scher Reihenfolge hinzu.
Notwendige Angaben sind (ebenfalls orientiert an APA 7th Edition, S. 1-10):
[Nachname der Autorin/des Autors, [erster Buchstabe des Vornamens]. ([Jahreszahl
des Titels]). [Titel des Beitrags, bzw. Werks]. [Verlag], evtl. Link zur Publikation.

FuBnoten

Bitte nutzen Sie Fulinoten nur fur die Erlauterung spezifischer Fachbegriffe oder erganzende
Hinweise, ohne welche der Text nicht verstandlich ware. Ferner bitten wir Sie darum, den Um-
fang solcher FulRnoten nicht Gber funf Zeilen zu erstrecken. Bitte integrieren Sie lhre Quellenan-
gaben nach der oben empfohlenen Zitationsweise in den Flie3text.

Grafiken

Bitte liefern Sie nur bearbeitbare Grafiken (z.B. pptx, docx, xIxs, jpg) in chronologischer Numme-
rierung und Abbildungsbeschriftung (Bsp.: »Abb. 1: Spannungskurve im Auswahlprozess«). Die
zu erwartbare Grofie entspricht folgenden MalRen: maximale Breite 119 mm, die maximale Héhe
bei 193 mm. Bitte verwenden Sie ausschliellich schwarze Linien (Starke min. 0,5 pt). Flachen
bitten wir in Graustufen anzugeben (min. 10 % Schwarzanteil, Abstufungen in je 10 % dunkler).
Die zu verwendende Schriftart ist Calibri in Grofle 8 pt. FUr Hierarchien sind 9 pt erlaubt, einzelne
Worter konnen fett oder kursiv hervorgehoben werden.

Von Effekten bittet der Verlag abzusehen.
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Beispielhafter Aufbau eines Beitrags

Uberschrift
Subline

Von ((Name Autor/Autorin))

Abstract/Zusammenfassung

Flieltext FlieRtext Flietext FlieRtext FlieRtext Fliellitext FlieRtext Flieltext FlieRtext Flieltext FlieRtext F
Flieltext FlieRtext Flieltext FlieRtext FlieRtext Flielltext FlieRtext Flieltext FlieRtext Flieltext FlieRtext F
FlieRtext FlieBtext FlieRtext FlieRtext Flieltext FlieRtext FlieRtext FlieBtext FlieRtext FlieRtext Flielltext

(500 Zeichen inkl. Leerzeichen)

Flieltext FlieRtext Flieltext FlieRtext FlieBtext Flielltext FlieRtext FlieRtext FlieRtext FlieRtext Flieltext FlieR-
text FlieRtext FlieRtext Flieltext FlieRtext FlieBtext Flielltext FlieRtext Flieltext FlieRtext FlieBtext FlieRtext
Flieltext FlieRtext Flieltext FlieRtext FlieBtext Flielltext FlieRtext Flielitext.

1. Themeniiberschrift

Flieltext FlieRtext Flieltext FlieRtext FlieBtext Flielltext FlieRtext Flieltext FlieRtext Flielitext FlieRtext Fliel3-
text FlieRtext FlieRtext FlieBtext FlieRtext FlieRtext FlieRtext FlieRtext FlieRtext FlieBtext! FlieRtext FlieRtext
FlieStext FlieBtext FlieBtext FlieRtext Flieltext Flieltext FlieRtext FlieBtext (Zitierung nach APA 7: Autor,
Jahr, Seite).

1.1. Themeniiberschrift

Flieltext FlieRtext Flietext Flieltext FlieRtext Flielltext FlieRtext Fliellitext FlieRtext FlieRtext Flielitext Fliel3-
text FlieStext FlieRtext FlielStext FlieRtext FlieBtext Fliellitext FlieRtext Flielltext FlieRtext FlieBtext FlieRtext

Flieltext FlielStext FlieBtext Flieltext Flieltext Flieitext FlieBtext FlieBtext (Zitierung nach APA 7: Autor,
Jahr, Seite) FlieRtext Flieltext FlieSitext FlielStext FlieRtext FlieBtext Flieltext FlieSitext FlielStext FlieRtext.

2. Themeniiberschrift

FlielStext FlieBtext FlieBtext Flieltext Flieitext FlieRtext
Flietext Flieitext FlieRtext FlielStext Flielitext FlieRtext
FlielStext FlieBtext Flietext Flieltext Flieitext FlieRtext
FlieRtext FlieRtext FlieBtext *FlieRtext FlieRtext FlieRtext
FlielStext FlieBtext Flietext Flieltext Flieitext FlieRtext
FlielStext. FlieBtext FlieRtext Flieltext Flielitext FlieBtext
FlielBtext Flielitext.

2.1. Themeniiberschrift

Optional: Info-Kasten

Erlauternde Zusatzinformationen Erlauternde Zu-
satzinformationen Erlauternde Zusatzinformationen
Erlauternde Zusatzinformationen Erlauternde Zu-
satzinformationen Erlauternde Zusatzinformationen
Erlauternde Zusatzinformationen Erlauternde Zu-
satzinformationen Erlauternde Zusatzinformationen

1 Fulnote fur die Erlauterung spezifischer Fachbegriffe oder ergénzende Hinweise. Bitte keine ausfihrlichen Darlegun-

gen aulerhalb des eigentlichen Beitrags.

2 FuBRnote fur die Erlauterung spezifischer Fachbegriffe oder erganzende Hinweise. Bitte keine ausfuhrlichen Darlegun-

gen aulerhalb des eigentlichen Beitrags.
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FlieBtext FlieBtext FlieRtext Flieltext Flieltext Flieltext Flieltext Flietext Flieltext FlieRtext FlieBtext FlieR-
text FlieBtext FlieRtext FlieBtext FlieBtext FlieRtext Flieltext Flieltext Flieltext Flieltext Flieitext Flietext
FlieBtext FlieBtext FlieBtext FlieRtext Flieltext Flieltext Flieltext Flieltext Flietext (Zitierung nach APA 7:
Autor, Jahr, Seite).

FlieBtext FlieBtext FlieBtext FlieBtext Flieltext Flieltext Flieltext
Optional: Grafik FlieRtext FlieRtext FlieBtext FlieRtext FlieRtext FlieBtext FlieRtext.

FlieBtext FlieBtext FlieBtext FlieRtext Flieltext Flieltext Flieltext
FlieStext FlieStext FlieBtext FlieRtext FlieRtext Flieltext Flietext
FlieBtext FlieBtext FlieBtext FlieRtext Flieltext Flieltext Flieltext
FlieBtext FlieBtext FlieBtext FlieRtext Flieltext Flieltext Flieltext
Flielltext FlieStext FlieBtext Flieltext.

Abbildungsnummerierung und -titel

Fazit/Ausblick

FlieRtext FlieBtext FlieRtext FlieRtext Flieltext FlieRtext FlieRtext FlieRtext FlieRtext Flieltext FlieRtext Fliel-
text FlieRtext FlieRtext Fliellitext FlieRtext Flieltext FlieRtext FlieRtext Flieltext.

FlieRtext FlieBtext FlieRtext FlieRtext FlieRtext FlieRtext FlieRtext Flieltext FlieRtext FlieRtext FlieRtext FlieR-
text FlieRtext FlieRtext Flieltext FlieRtext Flieltext FlieRtext FlieRtext Flieltext.

Literaturverzeichnis

= Quelle A
= QuelleB
=  Quelle C

Portrat Autorinnen/Autoren
=  Autorenangabe kurz: Akad. Titel, Name, Vorname, Funktionstitel, Unternehmen

= Autorenangabe lang (500 Zeichen inkl. Leerzeichen): Angaben zum beruflichen Werdegang und/oder
ausfuhrlicher zur aktuellen Rolle/Position, evtl. Hinweis auf andere Publikationen im thematischen Kon-

text

= Portrat-Bild Autorin/Autor
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